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	АДМИНИСТРАЦИЯ  ТУМАКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

ИРБЕЙСКОГО  РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19.09.2022
	с.Тумаково
	
	
	        № 36-пг 


	Об утверждении Порядка ведения книг регистрации захоронений на территории

Тумаковского сельсовета Ирбейского муниципального района Красноярского края
 


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», решением Тумаковского сельского Совета депутатов от 16.07.2020 № 196 «Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории муниципального образования Тумаковский сельсовет Ирбейского района Красноярского края», руководствуясь статьей 24 Устава Тумаковского сельсовета Ирбейского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок ведения книг регистрации захоронений на территории Тумаковского сельсовета Ирбейского муниципального района Красноярского края (приложение 1).
2. Утвердить образец книги регистрации захоронений (приложение 2).
3.Определить ответственным за ведение книг регистрации захоронений на территории Тумаковского сельсовета Ирбейского муниципального района Красноярского края специалиста 1 категории администрации Тумаковского сельсовета Даавис Валентину Иннокентьевну.
4. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Тумаковский вестник» и на официальном сайте администрации Тумаковского сельсовета (http://tumakovo.bdu.su).

5. Контроль за выполнением решения оставляю за собой.

6. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в информационном бюллетене «Тумаковский вестник».

Глава сельсовета                                                                                   С.А. Криштоп
Приложение 1 
к постановлению администрации Тумаковского сельсовета

от 19.09.2022 № 36-пг

Порядок
ведения книг регистрации захоронений
на территории Тумаковского сельсовета
Ирбейского муниципального района
Красноярского края
В целях обеспечения ведения единой формы книг регистрации захоронений в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 года 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», решением Тумаковского сельского Совета депутатов от 16.07.2020 № 196 «Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории муниципального образования Тумаковский сельсовет Ирбейского района Красноярского края», разработан следующий порядок ведения книг регистрации захоронений на территории Тумаковского сельсовета Ирбейского муниципального района Красноярского края.
1. Ответственность за регистрацию захоронений несет администрация Тумаковского сельсовета. 

2. Каждое захоронение, произведенное на территории кладбища, регистрируется администрацией Тумаковского сельсовета, о чем вносится соответствующая запись в соответствующую Книгу регистрации захоронений, делается отметка на разбивочном чертеже квартала кладбища.
3. Глава Тумаковского сельсовета распорядительным документом назначает ответственных лиц, которые организуют работу и несут персональную ответственность за ведение и сохранность Книг.

4. На каждое кладбище, расположенное на территории Тумаковского сельсовета Ирбейского района, ведется отдельная книга со своим порядковым номером. Порядковая нумерация книг начинается с цифры «1» и должна быть непрерывной и единой. С наступлением нового календарного года порядковая нумерация продолжается. При завершении книги, в последующих книгах ведется сквозная нумерация.

5. Книги заполняются ответственным лицом в соответствии с утвержденной формой согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
6. Книги регистрации захоронений должны быть пронумерованы, прошнурованы, скреплены подписью главы Тумаковского сельсовета (его заместителя) и печатью администрации Тумаковского сельсовета.

7. Книга имеет титульный лист, на котором указываются слова «Книга регистрации захоронений» номер книги, наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела, осуществляющего регистрацию захоронений умерших в регистрационной книге, наименование населенного пункта, название кладбища.
8. Внесение записи в Книги производится в день захоронения умершего.

9. Книги можно заполнять от руки как чернилами, так и шариковой ручкой. В Книгах не должно быть помарок и подчисток. Если при записи допущены неточности, глава Тумаковского сельсовета (заместитель главы) ставит отметку, содержащую слово «Исправленному верить», дату, личную подпись. 

10. Книга ведется по мере заполнения. Законченная делопроизводством книга хранится в течение одного года после ее завершения в администрации Тумаковского сельсовета.

11. Книги регистрации захоронений являются документами строгой отчетности и относятся к делам с постоянным сроком хранения.

12. Уничтожение книг регистрации захоронений запрещается 

13. Передача книг по истечении годичного срока хранения передается в муниципальное казенное учреждение «Муниципальный архив» Ирбейского района Красноярского края», что оформляется соответствующим актом.

13. Администрация Тумаковского сельсовета обязана по запросам государственных органов в соответствии с их полномочиями, установленными законодательством, представлять сведения, содержащиеся в Книге.
Приложение  2
к постановлению администрации 
Тумаковского сельсовета

от 19.09.2022 № 36-пг

(Форма титульного листа книги регистрации захоронений) 
Титульный лист
___________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления
в сфере погребения и похоронного дела)
КНИГА
РЕГИСТРАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ № ____
____________________________________________________________________
(наименование населенного пункта)
(наименование кладбища)

Начата с «___»________20_г. 
Окончена «__»_________20_г. 
КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ

	№ п/п
	Порядко-вый № захороне-ния
	№ сектора, квартала
	Ф.И.О. умершего
	Дата рождения и дата смерти (если имеются)
	Вид захоронения (одиночное, родственное, семейное и иное).
Размер 
захоронения, м2

	Наличие и состояние надмогильных сооружений (памятники, цоколи, ограды, трафареты, кресты и т.п.)
	Зеленые насаждения
	Ф.И.О. ответственного 
за похороны
	Примечание
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